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山东体育学院 
                                                          
 

 
 山东体育学院关于 

对编外工作人员实行信息登记管理的通知 

 

各有关部门： 

根据上级要求，为进一步加强对编外工作人员的管理，强化

用人部门管理职责，按照“谁使用、谁管理”的原则，完善对编

外工作人员管理制度，根据学校实际，学校将对编外工作人员实

行信息登记管理制度，具体要求如下： 

一、编外工作人员范围 

（一）与学校签订劳动合同的人员； 

（二）由劳务派遣公司派遣到我校的人员； 

（三）通过物业外包形式，由物业公司安排到我校各个岗位

的人员； 

（四）与学校建立承包、租赁等关系，且在校内从事生产、

经营活动的人员； 

（五）其他由学校相关部门直接支付劳动报酬的相关人员； 

（六）外聘教师（由聘用部门具体负责审核把关，建立档案
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管理，不向保卫处报送相关登记信息）。 

二、建立档案 

用人部门负责对编外工作人员建立档案，存档内容包括山东

体育学院编外工作人员情况登记表、合同书、奖罚记录、特殊岗

位从业人员体检表及工作资质等。 

三、登记备案 

各用人部门于 5 月 15 日前将《山东体育学院编外工作人员

情况登记表》（见附件）和身份证复印件报送学校保卫处（济南

校区办公楼 112 房间，驻日照校区相关部门报送日照校区保卫

部），由保卫处负责到当地公安部门核查编外工作人员信息情况。 

联系人：王  强；联系电话：13605319987、0531-89655030。 

葛  兵；联系电话：13256015117、0633-8779148。  

 

附件：山东体育学院编外工作人员情况登记表 

 

 

 

                                   山东体育学院 

                                  2019 年 5 月 6 日  
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附件 

山东体育学院编外工作人员情况登记表 
 

姓  名  工作单位  

照 

片 
性  别  身份证号  

出生年月  
文化 

程度 
 

政治

面貌 
 

从事工种  合同期限  联系电话  

身份证 

地址 
 驻校地点  

是否取得 

从业人员 

培训合格

证 

 
发 证 

机 构 
 

证 件 

编 号 
 

工作简历 

起 止 年 月 工 作 单 位 职 务 

   

   

   

   

   

现实表现 

 

 

 

 

                           单位签章： 

 

                   用工单位负责人签字： 

 

填表时间：       年   月   日 

 


